ZARZADZENIE NR OR.120.4.2022
WOJTA GMINY DOBRZYNIEWO DUZE
z dnia 25 stycznia 2022 r.

w sprawie podjecia dzialan w zwigzku z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-Co V-2
| wywolanej nim choroby zakaznej

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
z 2021 r. poz. 1372, 1834 z p6zn. zm.), w zwigzku z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia
21 stycznia 2022 r. zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie ustanowienia okreslonych
ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku z wystgpieniem epidemii (Dz.U. z 2021 r. poz. 149)
Wéjt Gminy Dobrzyniewo Duze zarzadza co nastgpuje:

§1

W zwiazku z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-Co V -2 1 wywolanej nim choroby zakaZnej

od dnia 25.01.2022 do dnia 28.02.2022 r. wprowadza si¢ nastgpujace zasady pracy Urzedu

Gminy Dobrzyniewo Duze (zwanego dalej Urzedem):

1. Z zastrzezeniem ust. 2 poleca si¢ kierownikom referatow Urzedu Gminy Dobrzyniewo
Duze kierowanie podlegtych pracownikéw do wykonywania pracy zdalnej.

2. Z zakresu pracy zdalnej wylacza si¢ pracownikdéw realizujacych zadania niezbgdne do
zapewnienia pomocy obywatelom lub inne zadania niezb¢dne ze wzgledu na przepisy
prawa lub potrzeby Urzedu, jezeli nie jest mozliwe ich wykonywanie w ramach pracy
zdalnej.

3. Praca zdalna odbywa si¢ zgodnie z Regulaminem powolanym zarzadzeniem
Nr 0r.120.45.2020 W¢jta Gminy Dobrzyniewo Duze z dnia 3 listopada 2020 r.

4.  Kierownik referatu jest zobowigzany do ustalania zakresu i biezacej kontroli pracy zdalnej
wykonywanej przez podlegtych pracownikow.

5. Pracownik jest zobowigzany do biezgcego informowania bezposredniego przetozonego
o rodzaju wykonywanej pracy zdalnej, za posrednictwem poczty e-mail, w formie
dziennych raportow zawierajacych skrotowg informacje o wykonywanych czynnos$ciach
| zatatwionych sprawach.

5. Zapewnia si¢ ciagla prace Urzedu od poniedziatku do pigtku w nast¢pujacych godzinach;
poniedziatek 8.00-16.00; wtorek-piatek 7.30-15.30.

6. Wejscie interesantow do Urzedu Gminy Dobrzyniewo Duze bedzie ograniczone do
przypadkow bezwzglednie wymagajacych kontaktu osobistego.

7. W wyjatkowych przypadkach, bezwzglgdnie wymagajacych kontaktu osobistego,
interesanci przyjmowani sg w przedsionku Urzedu po uprzednim telefonicznym
umowieniu wizyty. Interesanci przebywajacy na terenie Urzedu zobowigzani sa do
stosowania maseczek ochronnych oraz dezynfekcji rak ptynem znajdujacym sig
W przedsionku Urzedu.

8. Interesanci kontaktujg si¢ z Urzedem telefonicznie, mailowo, za posrednictwem platformy
ePUAP lub poczty tradycyjnej.

9. Korespondencj¢ w formie papierowej mozna przekazywac do Urzedu za posrednictwem
skrzynki podawczej zamocowanej na S$cianie przy wejSciu do budynku, przy
ul. Biatostockiej 25.

10. Pracownicy Urzedu, w kontaktach z innymi pracownikami oraz interesantami,
zobowigzani sg do stosowania maseczek ochronnych.

11. Poleca si¢ ograniczenie kontaktow osobistych pomigdzy pracownikami, w pierwszej
kolejnosci sprawy stuzbowe nalezy zatatwia¢ telefonicznie lub e-mailowo.



12. Sluby cywilne udzielane beda jedynie w obecnos$ci pary mtodej, $wiadkow, rodzicow
I rodzenstwa pary mtode;j.

13. Pomieszczenia Urzgdu (w szczeg6lnosci podlogi, klamki, biurka i1 obslugiwane
urzadzenia) nalezy systematycznie dezynfekowaé przeznaczonymi do tego srodkami.

§2
1. W przypadku zaistnienia podejrzenia, ze u pracownika lub klienta wystapily objawy
zarazenia wirusem SARS-Co V -2 zaleca si¢ nastepujacy tryb postepowania: takg osobe
nalezy odizolowa¢ od pozostalych o0so6b oraz niezwlocznie powiadomi¢ o zdarzeniu

Powiatowg Stacja Sanitarno-Epidemiologiczng w Biatymstoku i postepowac $cisle wedlug

jej zalecen.

2. Pracownikom Urzedu zaleca Si¢ przestrzeganie podstawowych zasad higieny i ostroznosci,
przede wszystkim:

a) czeste mycie rgk - co najmniej 30 sekundowego mycia rgk wodg z mydiem lub
detergentem lub korzystanie z dozownikéw z ptynem dezynfekcyjnym.

b) ochrong podczas kichania i kaszlu - usta i nos nalezy zakrywaé chusteczka lub zgigtym
tokciem, chusteczke trzeba jak najszybciej wyrzuci¢ do zamknigtego pojemnika na
$mieci, a rece doktadnie umy¢, jak w pkt a),

€) zachowanie odleglosci od osob, ktore kichajg i kaszlg - zalecane, aby odsuwac si¢ na co
najmniej 1-1,5 metra od osob, ktore majg objawy zakazenia, takie jak katar, kaszel,
goraczka;

d) unikanie dotykania oczu, ust, nosa - w ten sposob zarazki szybko przemieszczaja si¢
z dtoni do organizmu, gdzie mogg wywotac infekcje.

§3
Do dnia 28.02.2022 r. zwiesza si¢ wykonywanie zarzadzenia NR OR.120.34.2020 Wojta
Gminy Dobrzyniewo Duze z dnia 01.09.2020 r. w sprawie podjg¢cia dziatan w zwigzku
z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-Co V -2 i wywotanej nim choroby zakaznej

§4
Zarzadzenie podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen i stronie internetowej Urzgdu Gminy
Dobrzyniewo Duze.

§5
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Zastepcy Wojta, Sekretarzowi Gminy oraz kierownikom
referatow Urzedu Gminy Dobrzyniewo Duze.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje od dnia 25.01.2022 r. do dnia
28.02.2022r.

Wéjt Gminy Dobrzyniewo Duze

Woijciech Cybulski



